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/) Reditel Ufadu pro mezinarodnépravni ochranu déti
L ) jako sluzebni organ ve sluzebnim ufadu

Urad pro mezinarodné&pravni ochranu déti se sidlem Kounicova 683/14, Brno, 602 00

C.j. Misto, datum

UMODX00SYACI UMPOD-SZ0028/26-2 Brno (datum el. podpisu)

T: +420 542 215 522 E: podatelna@umpod.gov.cz umpod.gov.cz

OZNAMENI O VYHLASENi VYBEROVEHO RIZENi

na sluzebni misto administrativnhi zaméstnanec
Udaje o sluzebnim misté

JUDr. Ing. Zdenék Kapitan, Ph.D., feditel Ufadu pro mezindrodnépravni ochranu déti (dale jen
,UFad"), jako sluZebni organ piislusny podle § 10 odst. 1 pism. f)zakona &.234/2014 Sb., o statni
sluzbé, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon®), vyhlasuje vybérové Fizeni na sluzebni
misto administrativni zaméstnanec v Ufadu pro mezinarodnépravni ochranu déti (dale jen
,Ufad“) v oddéleni administrativnim v odboru administrativhim se sluzebnim pusobi§tém v Brné.

Na sluzebnim misté je vykonavana sluzba v oboru sluzby Archivnictvi a spisova sluzba.

Na sluzebnim misté jsou vykonavany zejména nasledujici ¢innosti:

a) komplexni zajiStovani spisové sluzby, kontrola metadat a daldi pfedarchivni péce
o dokumenty a spisy, provadéni skartacniho Fizeni;

b) komplexni zajiStovani spisové sluzby elektronicky a zajistovani doru€eni a provadéni tkonu
prostfednictvim datovych schranek;

c) provadéni autorizovanych a neautorizovanych konverzi;

d) zajiStovani chodu elektronické i analogové podatelny a vypravny;

e) zakladni posouzeni charakteru dokumentl v anglickém, pfipadné jiném cizim jazyce;

f) vyhledavani dokumentl a spisu, a dale tfidéni, pfenaseni a ukladani dokumentl a spisu,
pfiprava podkladu pro zajisténi spisového materialu.

Udaje o slozkach platu
Zverejnéni uvedenych udaji o slozkach platu nepredstavuje verejny prislib.

Sluzebni misto je zafazeno podle pfilohy €. 1 k zakonu o statni sluzbé do 8. platové tridy.

a) Platovy tarif

Statnimu zaméstnanci pfislusi platovy tarif od 23 470 K& do 33 710 K¢E. Statni zaméstnanec
se zafadi do platového stupné podle zapocitatelné praxe a miry jejiho zapoctu podle § 3
nafizeni vlady €. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnancu, ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen ,nafizeni vlady €. 304/2014 Sb.“).
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b) Osobni priplatek
Rozpéti od 1 686 KE do 5 057 K& odpovida primeérné vysi osobniho pfiplatku pfi
dosahovani dobrych vysledkd ve sluzebnim hodnoceni ve sluzebnich Gfadech v Ceské
republice.

Osobni pfiplatek je nenarokova slozka platu, kterou Ize ocenit statniho zaméstnance za jeho
znalosti, dovednosti, a pfedevSim za jeho vykonnost. V zavislosti na vysledku jeho
sluzebniho hodnoceni tedy statnimu zaméstnanci pfislusi osobni pfiplatek v rozmezi od 0
K& do Castky odpovidajici 100 % platového tarifu nejvysSiho platového stupné v platové
tfidé, do které je zafazeno sluzebni misto, na kterém statni zaméstnanec vykonava sluzbu.

3. Udaje o podminkach vykonu sluzby

Sluzba na sluzebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim poméru na dobu neurc¢itou.
Pfedpokladanym dnem nastupu do sluzby na sluzebnim misté je 1. listopad 2026.

Délka stanovené tydenni sluzebni doby je 40 hodin tydné. Zaméstnancim se povoluje pruzné
rozvrzeni sluzebni doby, vyrovnavaci obdobi je shodné s kalendafnim mésicem. Zakladni
sluzebni doba, v niz je administrativni zaméstnanec oddéleni administrativniho povinen byt
pfitomen na pracovisti a vykonavat sluzbu je:

v pondéli od 8:00 do 14:00,

v utery od 8:00 do 14:00,

ve stfedu od 8:00 do 17:00,

ve Ctvrtek od 8:00 do 14:00,

v patek od 8:00 do 12:00.

Volitelna sluzebni doba je doba mezi 6:00 a 22:00 v pracovnich dnech, kterou nepokryva
zakladni sluzebni doba. Pfedstaveny mize z divoda fadného plnéni Ukoll organizacniho Utvaru
pisemné urcit zaméstnanci volitelnou sluzebni dobu odliSné.

Dalsi udaje o podminkach vykonu statni sluzby naleznete na internetové strance Ministerstva
vnitra https://mv.gov.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-podminky-vykonu-sluzby-
text-platne-od-1-1-2025.aspx

4. Podanizadosti

Posuzovany budou Zadosti' o pfijeti do sluzebniho poméru a zafazeni na sluzebni misto nebo
zadosti 0 zafazeni na sluzebni misto (dale jen ,zadost) podané ve Ihaté do 20. zari 2026 tj.
v této Ihuté

* doru€ené sluzebnimu organu prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu
sluzebniho UFadu Kounicova 683/14, Brno, PSC 602 00,

* podané osobné na podatelnu sluzebniho Ufadu na vySe uvedené adrese,

* podané v elektronické podobé na adresu elektronické posty sluzebniho Ufadu
personalni.podatelna@umpod.gov.cz, nebo

" Formulaf zadosti tvofi pfilohu €. 1 tohoto oznameni.
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* podané v elektronické podobé prostfednictvim datové schranky 6zraazz.

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici Zzadost v€etné poZzadovanych listin (pfiloh) musi byt
oznaCena slovy: ,Neotevirat“ a ,,Vybérové fizeni na sluzebni misto administrativni
zameéstnanec v oddéleni administrativnim®.

V zadosti je zadatel povinen uvést ID datové schranky nebo elektronickou adresu, na
kterou mu budou doru¢ovany pisemnosti ve vybérovém fizeni.

5. Podminky ucasti ve vybérovém fizeni
Vybérového fizeni na vySe uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem o statni
sluzbé miize zucastnit zadatel, ktery:

a) je statnim obéanem Ceské republiky, obéanem jiného élenského statu Evropské

unie nebo obéanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském
hospodarském prostoru [§ 25 odst. 1 pism. a) zakona o statni sluzbé];
SpInéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona o statni sluzbé
doklada pfislusnymi listinami, tj. prukazem totoznosti nebo osvéd&enim o statnim
obcCanstvi. Pfi podani zadosti Ize podle § 26 odst. 2 zakona o statni sluzbé dolozit pouze
pisemné cestné prohlaseni o statnim obc&anstvi? popf. prostou kopii prikazu totoZznosti;
uvedenou listinu je Zadatel v takovém pfipadé povinen dolozit nasledné, nejpozdéji pred
konanim pohovoru;

b)  dosahl véku 18 let [§ 25 odst. 1 pism. b) zakona o statni sluzbé];
c) je plné svépravny [§ 25 odst. 1 pism. ¢) zakona o stani sluzbé];

SpInéni tohoto prfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta Sesta zakona o statni sluzbé
doklada pisemnym ¢estnym prohlasenim?;

d) je bezuhonny [§ 25 odst. 1 pism. d) zakona o statni sluzbé];

Splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta druha zakona o statni sluzbé
doklada vypisem z evidence Rejstiiku tresta, ktery nesmi byt starsi nez 3 mésice. Pokud
Zadatel do zadosti poskytne udaje nutné k obstarani vypisu z evidence Rejstfiku trestd,
neni jiz povinen vypis z evidence Rejstfiku trestl dolozit, nebot’ si ho sluzebni organ
vyzada na zakladé poskytnutych udaji pfimo od Rejstfiku trestl.

Neni-li Zadatel statnim ob&anem Ceské republiky, je povinen doloZit bezthonnost
obdobnym dokladem o bezuhonnosti*;

2 Pisemné Gestné prohlasenio statnim obcanstvije zahrnuto ve formulafi zadosti a bude povazovano za dolozené, pokud
zadatel zaskrtne a doplni pFislusné pole vztahujici se k tomuto estnému prohlaseni.

3 Pisemné Cestné prohlaseni o svépravnosti je zahrnuto ve formulafi zZadosti.

4Podle § 26 odst. 1 zakonajde o doklad obdobny vypisu z evidence Rejstfiku trestll, ktery nesmibyt starsi nez 3 mésice,
osvédcujici bezuhonnost, vydany statem, jehoZ je Zadatel statnim obCanem, jakoz i staty, v nichz Zadatel pobyval
v poslednich 3 letech nepretrzité po dobu delSinez 6 mésicl (dale jen ,domovsky stat*), a dolozeny tfednim prekladem
do Ceského jazyka; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost pisemnym €estnym
prohlasenim.
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e) dosahl stredniho vzdélani s maturitni zkouskou, které pro dané misto v souladu s §
25a zakona o statni sluzbé stanovil sluzebni organ sluzebnim pfedpisem ¢. j. UMPOD-
SP0003/25 Vnitfni systemizace;

SpInéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona doklada pfislusnymi
listinami, tj. originalem nebo ufedné ovérfenou kopii dokladu o dosazeném vzdélani
(maturitniho vysvédceni). Pfipodani zadosti Ize doloZit pouze kopii nebo pisemné
Cestné prohlaseni o dosazeném vzdélani®; uvedenou listinu Ize v takovém pfipadé
dolozit nasledné, nejpozdéji pfed konanim pohovoru;

f) ma potrebnou zdravotni zplsobilost [§ 25 odst. 1 pism. f) zadkona o statni sluzbé];

SpInéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 3 zékona o statni sluzbé doklada
pisemnym c¢estnym prohlasenim®. U nejvhodnéjsiho Zadatele vybraného podle § 28
odst. 2 nebo 3 zadkona o statni sluzbé sluzebni organ ovéfi splnéni tohoto pfedpokladu
zajisténim vstupni Iékafské prohlidky podle zakona o specifickych lIékarskych sluzbach;

g) ma potfebnou znalost éeského jazyka, neni-li statnim ob&anem Ceské republiky;

SpInéni tohoto predpokladu se doklada Eestnym prohlasenim. Bezprostfedné nadfizeny
pfedstaveny podle § 28a zakona o statni sluzbé ovéfi splnéni tohoto prfedpokladu pfi
pohovoru.

h)  pozadavek urovné znalosti ciziho jazyka — sluZzebni organ svym sluzebnim pfedpisem
¢.j. UMPOD-SP0003/25 Vnitfni systemizace na daném misté stanovil pozadavek na
znalost anglického jazyka odpovidajici urovni A1 az A2 / 1. drovni (stupni) znalosti
ciziho jazyka dle rozhodnuti Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy, ¢€.j. MSMT-
24156/2019 ze dne 3. zafi 2019, kterym se stanovi Seznam standardizovanych
jazykovych zkousek pro ucely systému jazykové kvalifikace zaméstnancl ve spravnich
Uradech;

Splnéni tohoto poZadavku se provéri béhem pohovoru.

6. Dalsi povinné pfilohy
K zadosti dale zadatel prilozi:

a) strukturovany profesni Zivotopis
V Zivotopisu Zadatel uvede udaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech
tykajicich se sluzebniho mista, jehoz se vybérové fizeni tyka. Nedolozeni Zivotopisu je
jednim z dlvodu pro vyfazeni zadosti.

b) motivacni dopis

7. Udaje o pohovoru a pisemné zkousce
Pohovor se provadi pfed bezprostfedné nadfizenym predstavenym.

5 Pisemné Cestné prohlaseni o dosazeném vzdélani je zahrnuto ve formulafi zadosti a bude povaZzovano za dolozeng,
pokud zadatel zaskrtne a doplni pfislusné pole vztahujici se k tomuto estnému prohlaseni.

6 Pisemné Cestné prohladeni o zdravotni zpusobilosti je zahrnuto ve formulafi Zadosti.
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Pouceni sluzebniho organu

Pouceni o dorucovani ve vybérovém rizeni podle § 24 odst. 11 zakona o statni sluzbé:

V prabéhu vybérového fizeni se doru€uje zadateli do datové schranky nebo na elektronickou
adresu pro doru€ovani (e-mail), pokud Zadatel nema datovou schranku zfizenu. Pokud Zadatel
v Zadosti elektronickou adresu pro doru¢ovani neuvede a nema zfizenu datovou schranku, bude
jeho Zadost vyfazena.

Dokument doru€ovany Zadateli ve vybérovém fizeni na elektronickou adresu je doru¢en patym
dnem ode dne, kdy byl odeslan, pokud se datova zprava nevratila jako nedorucitelna. Pokud
nebude mozno dokument dorucit, protoZze se datova zprava vrati jako nedorucitelna, ucini se
neprodlené daldi pokus o doru€eni; bude-li i dalsi pokus o doru€eni neuspésny, doru€i se
dokument jinym vhodnym zpusobem. V takovém pripadé pak bude platit, Ze dokument bude
dorucen patym dnem ode dne, kdy byl odeslan.

V pfipadé doru€ovani do datové schranky plati, Ze nepfihlasi-li se do datové schranky osoba,
ktera ma s ohledem na rozsah svého opravnéni pfistup k dodané pisemnosti, ve Ihaté 5 dnl ode
dne, kdy byla pisemnost dodana do datové schranky, je pisemnost doru€ena patym dnem ode
dne, kdy byla odeslana.

Pouceni o moznosti provedeni pohovoru v nahradnim terminu podle § 27 odst. 5 zakona
o statni sluzbé:

Bezprostfedné nadfizeny predstaveny mUze provést s zadatelem pohovor v nahradnim terminu
na jeho pozadani, pokud provedeni pohovoru v nahradnim terminu nebrani fadnému pinéni
ukoll sluzebniho ufadu.

Zdenék Kapitan
feditel a vedouci sluzebniho Uradu
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